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JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS

COORDINACION DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las 10:00 horas del dia cinco de abril del
dos mil diecinueve, se reunen en las oficinas de la Jefatura del Departamento de Compras,
ubicadas en carretera Xalapa-Coatepec Km. 1.5, Col. Benito Jurez, C.P. 91070 la C.
Monserrat Zarate Marin, quien deja de ocupar el cargo de Jefa del Departamento de
Compras, y la C. Danelli Hernandez Thomas, quien fue designada por parte de la Lic.
Veronica Aguilera Tapia, Directora General, mediante nombramiento con fecha primero de
abril de dos mil diecinueve y con caracter de Titular de la Jefatura de Departamento de
Compras con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los asuntos y recursos
correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica -
Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcién del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor pUblico de su empleo, cargo o
comisién dentro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para el Proceso de
Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
GED D - G | o ificstan tener sus domicilios
particulares en(lD CEDERGEEED \- @D - o -GENDGENNSGEDEID

- - SR €5 | - -G G T
cr D CGDEEDEEED - - ‘

Designacion de testigos de asistencia:

Intervienen como testigos de asistencia la C.
; i : : .
Maricruz Suarez Suarez y la C. Felix Huerta Gines, manifestando el primero prestar sus

gervicios en el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veradruz |
como Auxiliar Administrativo adscrito a la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios .

!
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Intervencion del 'Organo Interno de Control:

Se encuentra Presente en este acto el C.
Reynaldo Hernandez Lopez en representacion del Organo Interno de Control en el Sistemna

para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, quien se identifica con
credencial de elector con folio 1989011672037, para intervenir en la presente Acta, de

conformidad con lo establecido en el 34 fraccién XXXII del Reglamento Interior de Ia
Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del Organo Intemo de
Control del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, se
circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicién de los formatos y la

verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera
responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Monserrat Zarate Marin, procede a realizar la entrega del informe de los
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacién y
archivos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa bajo su mando
conforme a la siguiente relacion:

No. : ;
ANEXO | iy : : B i

/ No. ; DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
POCTORL. v ot

S ORGANI:

001:031
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P - [ 000001- |
1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) o000
|9 e |
D . | 000002- |
12 Manuales Administralivos } 000031 |
13 Relacion de Entidades (Escrito libre) - ; | Mo Aplica |

2111 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servncuo,' W 000072
" Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos . 0000%%-
g 1

L.0000%%

ySewwcros

— . | 000034-
31 Relacion de disposiciones juridicas administrativas | 000035
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es parte 000038
32 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi 000037
como ios productos convenidos (Entregables) =
34  Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No Aplica
35 Seguimiento de los Acuerdos del @qano de Gobierno . No Aplica

41 £stado de Situacién Financiera

No Aplica
42 Estado de Actividades No Aplica
43 Estado de Variacidn en la Hacienda Publica No Aplica |
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No Aplica
45  Estado de Flujos de Efectivo No Aplica |
46 Estado Analitico del Activo No Aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica
48 Notas alos Estados Financieros _No Aplica |
(Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la| No Aplica )
4.9 presentacion en  clasificacion  econémica por fuente de |
| gn?nmamiento Y concepto ]
410 Balanza de Comprobacion i %
— 411 Conciliaciones Bancarias No Aoles “
| 412 . Estado Analitico de Ja Deuda y Otros Pasivos No Aprca
Mﬂge Estados Financieros No A&g
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LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
hﬁ4 Estado de Situacion Financiera Detallado — LDF No Aplica
215 | Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF No Aplica
416 Informe AnaliticEDF de Obligaciones Diferentes de| No Aplica
: Financiamientos —
217 | Balance Presupuestario — LDF No Aplica
218 | Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF- No Aplica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos| No Aplica
419 | Detallado - LDF
(Clasificacion por Objeto del Gasto)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos| No Aplica
420 | Detallado — LDF
(Clasificacion Administrativa)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | No Aplica
4.21 Detallado — LDF
(Clasificacién Funcional) :
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos | No Aplica
4.22 | Detallado — LDF
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4.23 | Proyecciones de Ingresos — LDF No Aplica
4.24 | Proyecciones de Egresos — LDF No Aplica
4.25 | Resultados de Ingresos — LDF No Aplica
4.26 | Resultados de Egresos — LDF No Aplica
4.27 | Informe sobre Estudios Actuariales — LDF No Aplica
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 | Corte de Caja No Aplica
4.29 | Arqueo de Caja No Aplica
4.30 | Fondos Revolventes Asignados No Aplica
4.31 | Relacién de Cuentas Bancarias No Aplica
432 | Situacién de Talonarios de Cheques No Aplica
ave 4.33 | Relacién de Cheques pendientes de entregar No Aplica
Wt 4.34 | Situacién de Cuentas de Inversién No Aplica
N 4.35 | Oficios de cancelacion de firmas No Ap|-
4.36 | Listado de pagos pendientes programados N Ap =
4.37 | Situacién de deudores diversos 2 pl!ca
4.38 | Inventario de formas valoradas No Apl!ca
4.39 | Relacion de firmas registradas o Apl!ca
4.40 ISL\:bsidios y Transferencias rl:llg ':g::g:
ntorme de i e e i
4.41 ?{e " benef?gg(;iizlon de Subsidios y Transferencias por parte | No Aplica
4.42 elacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinacio '
cerrado) nes en sobre 000038
TANEXO|
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RECURSOS HUMANOS ~ (se sugiere indiiir i ‘relacién de
_| plazas vacantes)

0 Dwaariom
WO o b b

.. . DIF ,;cmf; WEP\G‘Q

5.1 | Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 000039

5.2 | Relacion de personal mmisnonad 000040

3| Relacion de personal con licencias o permisos 000041

.. | Relacion de personal con dias de descs andientes

o ot p 5 descanso pendientes de 000042
s Wj_n_Tabuladér' de sueldos autorizado o Mo Aplica
56 Relacion de sueldos y salarios no cobrados No Aplica

: 87 Paswos laborales y contingentes

tes TTNo Aplica
| 7 RECURSOS MATERIALES

el b vniia i ins

‘ Inventario de Bienes muebles (se suglere que el inventario del 00004
} 58 parque vehicular, maquinaria y equipo se presente en il

. 000053
_relaciones por separado)

598 | Inventario de Bienes inmuebles e intangibles 006055

5.10  Inventario de Bienes existentes en almacén 000060

- Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en

5.11 sobre cerrado en el caso de 4reas de tecnologias de la 000081
informacién o informaticas)

- Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar

5.12 | claves de acceso en sobre cerrado en el caso de areas de 000062
_tecnologias de la informacion o informaticas)

513 Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 000063
5.14  Relacion de polizas de seguros de bienes muebles e inmuebles 000064
_ARCHIVOS
3 | Bi . , . -y 000065-
515 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 000070 |
54  [nventario de documentacion semiactiva en archivo de 000071
; | concentracion

5.17 _ Inventario de documentacién inactiva en archivo historico No Aplica
518 S::laécg;)n de respaldos de informacién en medios magnéticos u 000072
 RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la
.1’ relacion de llaves de vehiculos oficiales)
| Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (
5.1¢ l Unicamente las correspondientes al Servidor

exhibir y entregar

Publico que deja el 000073
| cargo)
520 | Relacién de Sellos Oficiales 000074
;‘  ESPECIES ANIMALES i
" 5.21 | Relacién de Especies Animales

No Aplica
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para el Estado de Veracruz de Ignacio de IE:.I Il.r;;?/r;n acion Publica | 000075
7 | Relacién de solicitudes de informacién b

N nfOrmac‘én "a‘s'l';"mm._.._m__m___
atencion publica en proceso de 000076

Relacién de splicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
-3 | (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos

;persqnales en posesion de los entes pablicos) en proceso de
| atencion.

74 | Relacién de recursos de revision en proceso de atencién.

-

000077

|
|

000078

81 ' Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

_atencién del area que es parte 000078

. Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite
8.1 %de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la 000080
| Entrega y Recepcion

. 9.2 | Atribuciones de los Servidores Pliblicos ' 000081
' 9.3 ! Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) %%%%8823— J

Otros hechos: El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicién para este acto
su namero de celular( D, <n <stricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccion
-8 de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, donde podréa ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero
336 para la Entrega y Recepcioén del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal,
para cualquier informacion adicional, aviso de privacidad simplificado relativo al acta
circunstanciada de entrega y recepcién de la Jefatura del Departamento de Compras.-——--—
La C. Monserrat Zarate Marin, en carécter de servidor Publico Saliente manifiesto que el dia
29 de marzo de 2019 alrededor de las 20:30 horas, me obligaron a firmar la renuncia
untaria, toda vez que fui hostigada, intimidada y amenazada por la Lic. Viviana Castro

b,
P dﬁ)
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Ramirez, en su caracter de Subdirectora de apoyo Juridico Institucional, y el Lic. Bernadino

Hernéndez Echeverrla, Jefe del Departamento de Control de Personal; en el transcurso de la
tarde estuvieron presentandose en mi oficina en varias ocasiones a lo que la Lic. Viviana me
manifestd que firmara mi renuncia de manera voluntaria que me evitara problemas, que
pasara a la Subdireccion de Recursos Humanos a firmar: y siendo aproximadamente las
20:45 horas nuevamente fue a verme para condicionarme la salida de las Instalaciones del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, a lo que en compaiiia del Lic. Bernadino
Hernandez Echeverria, se pusieron en la parte de afuera de mi area de trabajo para esperar
a que saliera y me dirigiera a las oficinas de la Subdireccion de Recursos Humanos, a lo que
a los pocos minutos sali de mi oficina y me dirigi a la oficina de la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales para tratar algunos temas de trabajo, y estas personas me
siguieron para ver a donde iba, y escoltandome por el pasillo de estas instalaciones y
nuevamente me preguntaron que si ya podia dirigirme a firmar, ya que el Subdirector de
Recursos Humanos ya se queria retirar y solo me estaban esperando para firmar: y
nuevamente me repiti6 que si no, no podria salir de las instalaciones y que se evitara
problemas, a lo que termine por ir a firmar, ya que estas pérsonas me estaban siguiendo por
los pasillos de esta institucion y temi por mi integridad ya que cuento con 7 meses de
embarazo, y como en el mes de diciembre ya se presentd una situacién en la que por medio
del personal del seguridad impidieron el acceso a un servidor publico, accedi a firmar la
renuncia voluntaria. Al momento de la firma de |la renuncia voluntaria estuvieron presentes
para verificar que lo hiciera sin ninguna manifestacion y asi poder salir de las instalaciones la
licenciada Viviana Castro Ramirez, el Licenciado Bernardino Hernandez Echeverria y el
Licenciado Eleuterio Marquez y Gémez, motivo por el cual firmo esta acta de entrega bajo
protesta. Asi mismo manifiesto que me presente a laborar del 01 de abrijl al dia 08 de abril de
presente afio, ya que en estos dias me presente a labora de tiempo completo para preparar

las carpetas de entrega a recepcion ya que el dia 29 de marzo me hicieron firmar mi renuncia
y no contaba con este proceso realizado

Declaraciones finales: [ 3 C. Monserrat Zarate Marin, manifiesta haber proporcionado todos

los elementos necesarios para la formulacion de |a presente Acta circunstanciada de entrega

y recepcion, declarando que no fue omitido ningdn asunto o aspecto importante relativo a sy
3
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gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de |os treinta dias hébiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo

del desemperio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad. ---------—--

Por su parte, la C. Danelli Hernandez Thomas recibe, con las reservas de ley, de la C.
Monserrat Zarate Marin, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de
la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podra realizarla en un termino no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacion soporte de la misma durante el término sefalado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente,
para que se aclare por el servidor publico saliente 0, €n su caso, se proceda de conformidad
con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores

Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos de dicha
normatividad.

El C. Reynaldo Hernandez Lopez, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega

como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General Ia
Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

----------

Se hace constar que Ia negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la

misma. -~

cierre del Acta: Previa lectura de Ia presente y no habiendo nada mas que hacer consta

rl
siendo las 15:40 horas de| dia ocho de abril de dos mil diecinueve, se da por concluid

al

' firma“do para constancia en todas sus fojas al margen y @l calce los que en ella ,
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intervinieron.

El original de los 83 documentos correspondientes a los 9 anexos que se mencionan en esta

Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como

representantes, para su conservacion en el archivo.

RECIBE

-

cz/u” 2

C. Monserrat Zarate Marin C. Dahelh Hernandez
Thomas

TESTIGOS

C. Maricru rez Suarez
Auxiliar Administrativo de la
Jefatura de Servicios & Recursos
Generales Servicios

ORGANO INTERNO DE (e‘.ONTROL
S

eynaldo Hernandez
Lopez
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AVISO PE PRIVACIDAD SIM PLIFICADO RELATIVO Al
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODEFR. EJECUTIVO

Lo Condaleria General a fravis de (o Diveceldn Gentrold, te, Fiscalinntitin, Inttynas., 2y Lo

Hapenable del frafmaiendn de Loy dafoy perionaley W woy propaviians, Loy wraliy wyde,
preftaldeoy conforane o Lo dipuesfo por Lo Ley Noawasrr 316 de Proteccibe. do Dotrs
Peewnales en Pesesldn de Sugetoy Obligades pora. el Eyvder de, \evorror, da, lgrasisr da Lo,

Llase, y demde nevimatuvidad gae resudie wplicable.

Fimalsdades del frafomicnio

Loy Aatey persomales gue 3¢ obfienen jon con Lo fnodidads de inttgror o Acta
Cucangtnnciada de Endrega y Recepeldn, pare dar cerfeze y legalidads ol Proceo de
Enfrtga o Recepoldn del Poder Ejtcutive, en o Dependencio o Enbidad, RGows
corremsenaa

=

EL fundanento para el tratomiento y transferencioy de datos personales son Loy articndos
38 Araciddn Vil de o Ley Niumero S8 Orgéumica. del Poder Ejecutine del Evtodo de \Verecras
ignaciode Lo Llowe; 16 fraceion il de la Ley Niwmero 336 para Lo Enfrega y Recepelon
Al Poder Eitcwhivo u la Adwministracidn Piblicar Municival: 21 fraccion XU u 34

AL

Estzs fimas comesponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion de la Coordinacién del area de Servicics
Generaies. de fecha ocho de abril de dos mil diecinueve.
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