del Estado de Veracruz de Ignacio de la-Llave y el Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccién | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién

conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados,
y Desclasificacién de la Informacién."

116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

n e . A
Se eliminaron 20 palabras y 08 numeros por contener datos personales de personas fisicas, de

DIF | VER Familia

E5TADQ DE VERACAUZ I S DESARROLLO INTEGRAL
| DE LA PAMIUA

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE

s .
i
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DEPARTAMENTO DE LICITACIONES
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa-Enriquhez., Veracruz, siendo las diez horas del dia tres de diciembre
de dos mil dieciocho, se retinen en las oficinas de la Jefatura del Departamento de
Licitaciones, ubicadas en Carretera Xalapa-Coatepec Km. 1.5, Col. Benito Juarez, c.P.
91070 la C. Norma Areli Rivera Lépez, quien deja de ocupar el cargo de Jefa del
Departamento de Licitaciones, y el C. Javier Johnson Lima_quien fue designado por parte de
la Directora General del Siste‘ma para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Veracruz, para efectuar la recepcion de los asuntos y recursos, para ocuparlo con fecha tres
de diciembre de dos mil diecil)cho a"gartir de los cuales surte efecto el nombramiento del
servidor publico que recibe y con caracter de encargado de despacho, con el objeto de
realizar la entrega y recepcjén de los asuntos y recursos correspondientes al area
administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para ia
Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Plblica Municipal y lo dispuesto
en los Lineamientos en Materiei de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la
separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro de [a
Administracién Pablica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Estatal 2016 - 2018.

it

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

I B manifiestan tener sus domicilios particulares en e
e R . Py, UR oy R TR v

respectivamente.

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia. el C.

Miguel Angel Espinosa Villa y [ C. Monserrat Zarate Marin mapifegtando el primero que%
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presté sus servicios en El Sistema para el Desarrollo integral de la Familia del Estado de
Veracruz, como Jefe del Departamento de Compras, adscrito a la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, identificAndose con credencial de elector con folio
B 2 scounda manifiesta prestar sus servicios en El Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, como Jefa del Departamento de

Comepras identificdndose con credencial de elector con folio | G

Designacién de representantes: La persona que entrega y la persona que recibe no

designan representantes.

Intervencién del Organo Interno de Control y/o, en su caso, de la Direccién General de
Fiscalizacion Interna: Se encuentra presente en este acto el C. Jesls Lépez Dominguez en
representacion del Organo Interno de Control en el Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Veracruz, comisionado mediante oficio no. CG/OIC/DIF/0702/2018 de
fecha 30 de Noviembre de 2018, quien se identifica con credencial de elector con folio
I a2 intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el
articulo 21, fraccion XLI y/o 34 fraccion XXXl del Reglamento Interior de la Contraloria

General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, se circunscribe a supervisar la
formulacion del Acta, por lo que la requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos
y documentos objeto de la entrega-recepcion sera responsabilidad de los servidores plblicos

entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Norma Areli Rivera Lépez, procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la
documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes al area afpministrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion: /
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‘No.

ANEXO ' ; IR O R AL SRR, G
/No. ~ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION ~ * FOLIO
pocto | - - Plee g , ' »

Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-003
Manuales Administrativos , 004-006
Relacion de Entidades (Escrito'libre) « . No Aplica
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: .
2.1.1 | Plan Veracruzano de Desarrollo ‘ No Aplica
2.1.2 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
2.1.3 | Programa Sectorial No Aplica
2.1.4 | Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No Aplica
2.1.5 | Programa Institucional No Aplica
2.1.6 | Avance en el cumplimiento de! Programa Institucional : No Aplica
2.1.7 | Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales No Aplica
21.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades | No Aplica
i Institucionales -
2.1.9 | Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No Aplica
2.1.10 | Avances Fisicos Financieros No Aplica
2.1.11 | Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios 007
2112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos 008
it y Servicios :
2.1.13 | Programa de capacitacion al personal No Aplica
2.1.14 | Avance del programa de capacitacion al personal No Aplica
2.1.15 | Programa General de Trabajo No Aplica
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo No Aplica
22 SITUACION PRESUPUESTAL.:
2.2.1 | Presupuesto Anual,autorizado No Aplica
2.2.2 | Calendario del Presupuesto. Programatico Anual No Aplica
2.2.3 | Estado del Ejercicio del Presupuesto No Aplica
2.2.4 | Avance del Sector por,partida - ' No Aplica
2.2.5 | Avance Presupuestal Programatico No Aplica
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34 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 008-010

3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 011

33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi 012-017
: como los productos convenidos (Entregables)

3.4 Relaciéon de Actas'dé las Sesiones del Organo de Gobierno No Aplica

35 Seguimiento de les Acuerdos del Organo de Gobierno No Aplica

Estado de Situacidl;n Financiera

4.1 No Aplica
4.2 Estado de Actividades No Aplica
4.3 Estado de Variacidn en la Hacienda Pubhca No Aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No Aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No Aplica
4.6 | Estado Analitico del Activo No Aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No Aplica
Estado Analitico' de Ingresos, del que se derivard la| No Aplica
4.9 presentacion en ' clasificacion econémica por fuente de
financiamiento y cqncepto
4.10 | Balanza de Compropbacion No Aplica
4.11 | Conciliaciones Bancarias No Aplica
4.12 | Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No Aplica
4.13 | Dictamen de Estados Financieros No Aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4.14 | Estado de Situacién Financiera Detallado — LDF No Aplica
4.15 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF No Aplica
41 |Informe  Analiico de  Obligaciones  Diferentes de| No Aplica
; Financiamientos — LDF
4.17 | Balance Presupuestario — LDF No Aplica
4.18 | Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF No Aplica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
419 | Detallado—-LDF | No Aplica
(Clasificacién por Qbjeto del Gasto)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
4.20 Detallado - LDF No Aplica
(Clasificacion Administrativa) ‘
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
4.21 Detaliado - LDF | : No Aplica
(Clasificacién Funcional)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
422 Detallado - LDF No Aplica

(Clasificacion de Servicio$ Personales por Categoria) s

i £ ) o
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4.23 | Proyecciones de ingresos — LDF No Aplica
4.24 | Proyecciones de Egresos — LDF No Aplica
4.25 | Resultados de Ingresos — LDF No Aplica
4.26 | Resultados de Egresos — LDF No Aplica
4.27 | Informe sobre Estudios Actuariales — LDF No Aplica
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
428 |CortedeCaja : No Aplica
429 | Arqueo de Caja . No Aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados No Aplica
4.31 | Relacién de Cuentas Bancarias No Aplica
4.32 | Situacién de Talomanos de Cheques No Aplica
4.33 Relacién de Cheques pendientes de entregar No Aplica
4.34 | Situacién de Cuentas de Inversién ) No Aplica
4.35 | Oficios de cancelacién de firas . No Aplica
4.36 | Listado de pagos Bendientes programados No Aplica
4.37 | Situacién de deudpres diversos . No Aplica
~ 4.38 Inventario de formas valoradas No Aplica
4.39 _| Relacién de firmas registradas No Aplica
4.40 Subsidios y Transferencias No Aplica
4.41 Informe de apllcacnén de Subsidios y Transferencias por parte | No Aplica
i de los beneficiarios
4.42 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 018
¢ cerrado) _

L]

RECURSOS HUMANOS (se sugiere inclujr la relacién de
plazas vacantes)

5. Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 019
5.2 Relacién de personal comisionado 020
5.3 Relacion de persomal con licencias o permisos 021
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de 022
y otorgar
8.5 Tabulador de sueidos autorizado No Aplica
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados No Aplica
5:7 Pasivos laborales V contingentes No Aplica

RECURSOS MATERIALES

Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del
5.8 parque vehicular, maqumana y equlpo se presente en 023-033
relaciones por separado) ;

5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No Aplica
5.0 Inventario de Bienes existentes en almacén No Aplica
5.11 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en 034

sobre cerrado en el daso de dreas de tecnologias de-la

. /></
o
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informacioén o informaticas)

Relacién de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar

512 |claves de acceso’ en sobre cerrado en el caso de areas de 035
tecnologias de la informacién o informaticas)

5.13 | Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 036

5.14 | Relacion de péllzas de seguros de bienes muebles e inmuebles No Aplica
ARCHIVOS :

5.15 | Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 037-103

516 Inventario de dgcumentaclén semiactiva en archivo de| No Aplica

i concentracion &

5.17 | Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico No Aplica
Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos u

5.18 bpticos 104
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la
relacién de llaves de vehiculos oficiales)
Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar

5.19 | tunicamente las correspondlentes al Servidor Pdblico que deja el 105
cargo) '

5.20 | Relacién de Sellos ‘Oficiales 106
ESPECIES ANIMALES

5.21 Relacién de Especies Animales No Aplica

Informe sobre el cimplimiento de las obiigaciones establecidas
en la Ley de Trangparencia y Acceso a la Informacién Publica
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave

No Aplica

Relacion de sohcntudes de informacién publica en proceso de
atencién

107

Relacién de sollmtudes para el ejercicio de derechos ARCO
(acceso, rectifi caqén cancelacibn u oposicion de datos
personales en posesion de los entes publicos) en proceso de
atencién. 1

108

Relacién de recursds de revision en proceso de atenc:én

109

8.1

Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de
atencion del area que es'\Rarte

ina6de9 ; f/ =
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Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite
9.1 de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la| 111-113

Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 114
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 115-116

Otros hechos: El servidor pat;lico saliente manifiesta que pone a disposicién para este acto
su numero de celufar [N, <n estricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de
datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de
la Liave, donde podra ser notifi::ado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336
para la Entrega y Recepcién dél Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, para
cualquier informacién adicional, se anexa Aviso de Privacidad Simplificado Relativo al Acta
Circunstanciada de Entrega y I?ecepcién del Poder Ejecutivo. En el presente acto se reciben
los expedientes sin folio relacionados en el Anexo 5.15 Relativo a la relacién de
documentacién activa en Archivo de Tramite

Declaraciones finales: La C.,Norma Areli Rivera Lépez, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante
relativo a su gestion. Asimismo; manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo
del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad. ~---~--—---

Pégina 7 de 9
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Por su parte, el C. Javier Johnson Lima recibe, con las reservas de ley, de la C. Norma Areli

Rivera Lopez, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente,
para que se aclare por el servidor publico saliente 0, en su caso, se proceda de conformidad
con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores
Puablicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha

normatividad.

El C. Jesus Lépez Dominguez, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega
como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la
Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.--------

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las caforce horas del dia tres de diciembre de dos mil dieciocho, se da por concluida,

firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella

intervinieron.

El original de los 116 documentos correspondientes a los 9 anexos que se mencionan en
esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen

como representantes, para su conservacion en el archivo.

2. <
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C. Norma Lépez C J@gj%mm\
\
~ TESTIGOS DE ASISTENCIA
% Jororeli2 ol
. Miguel ppgel Espinosa Villa C. Motserrat Zarate Marin

STEMA PARA EL. DESARRROLLO

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN l,
BTADO DE VERACRUZ

INTEGRAL DE LA FAMILIA Dft

C. Jesus Lépe?ﬁominguez

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién de
la Jefatura del Departamento de Licitaciones de fecha tres de diciembre 2018.
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; Avlso DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RECATIVO.AL |
Ar.TA CIRCUNSTANCIADA BE ENTREGA ¥'RECEPCION Dev ?om&n g

personales que nos pruporc!one, lo§ cuales seran; protegndgs coriforme a lo dlspues’ poi'ia Le !
Datos Persona]es en Posesion de Su;etos Obllgados para ef Estadu de Veracruz de, lgnacm de
que resulte aphcable : - g

f-’inalldades del tu*atamlento : o g
Los datas perscmafes que se abtienen son con la flnahdad de mtegrar el Acta C!rc[.rnstanciada de E'xtrega~y Recepc:on para dar
certeza y ?egahdad al Proceso de Entrega 9 Recepcién del Poder Ejecutivo, en la Depe itdentia 3 Entidad segun se tbrresponda

Fundamento Iegal 1‘ LI }
£l fungamento para el tratamlento y transferencias de datos persanales son los artfp;ulosSB,L Taccidn Vll de Ia{.ey ‘Nlrmero 58
Qtgénica del Pader Ejécutivo del Estado de Veracruz de lgnacm de la Ulave; 16 ffaccidn.1If de fa Cey, N&mwo 336 para I3
Entrega Y Rereptidn del Poder Ejecutivo v la Administractén Plblica Municipal; ?.i frace XLI y 34 fratcldh XXXll del
Reglamem’o Intenor de la Contralor(a General del Estado de Veracruz de lgnacno de ta (.IaVe, %

TransferEnci‘a de datos personales i i SR
Se mforma qUe no teahiarin transferencias de sus datos personales, salva’ aq sllas que sean r\eqé’sarfas para atender-
requerlmlentos de mforrnacidn de una autoridad competente, debidamente fundadoﬁy motxva_. . cE

Para mayor mformacaén acerca del tratamuento y de los, derechos que puede hace

privacndad (ntegral a través de'la dxrgccién electrénica: http /lwww veracruz.gob. mMch;tralona/awsoi-d : rlva'tidad'/'
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"Se eliminaron 10 palabras, 04 nimeros, 03 conjuntos {méricos, por contener datos personales de personas fisicas, de
conformidad con el articulo 3 fraccién IX, 84 fraccién Fde la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos liggdos,

116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informdciéh Publica

delEstado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccion | de los Lineamientos Generales en Materia‘de Clasificac
y Desclasificacion de la Informacién."
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