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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE VERACRUZ

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA-RECEPCION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

En la ciudad de Xalapa, Enriquez, Veracruz, siendo las 14:00 horas del dia 30 de Noviembre de
2020, se relinen en las oficinas del Departamento de Servicios Generales, ubicadas en la
Carretera Xalapa- Coatepec Km 1.5 , Colonia Benito Juarez C.P. 91070, el C. Jesls Del Rio
Galvan, quien deja de ocupar el cargo de Jefe del Departamento de Servicios Generales y la C.
Maria del Pilar Rivera Ruiz, quien fue designada por parte de la Directora General de este
Sistema, Lic. Rebeca Quintanar Barceld, para ocuparlo con fecha 01 de Diciembre de 2020, y con
caracter de Encargada g partir de los cuales surte efecto el nombramiento del servidor publico que
recibe, con el objeto de realizar la entrega-recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al
area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la
Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal y de conformidad
con los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la
separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro de la
Administracion Publica Estatal.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector con folio y
— i manifiestan tener sus domicilios iarﬁculares en

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el Ing. Jorge
Narifian Flores y la Lic. Maria Porfiria Teresa Machorro Lépez, manifestando el primero prestar
sus servicios en el Sistema DIF Estatal Veracruz, como auxiliar administrativo adscrito al
Departamento de Servicios Generales, identificandose con credencial para votar con folio
_ la segunda manifiesta prestar sus servicios en el Departamento de Licitaciones,
como Jefa del Departamento y se identifica con credencial para votar con folio RN ---

Designacién de representantes: Ambas personas acuerdan ser sus propios representantes para
el proceso de la entrega y recepcion. -

Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C. Jesus
Lopez Dominguez, como representante del Organo Interno de Control del Sistema DIF Estatal,
quienes se identifican con credencial de elector con No. comisionado mediante
oficio No.CG/OIC/DIF/702/2020 de fecha 25 de noviembre de 2020, para intervenir en la presente
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccion XXXIl del Reglamento Interior de

la Contraloria General, --=-------

Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado de Veracruz, se circunscribe a
supervisar la formulacion del Acta, por lo que la requisicion de los formatos y la verificacion de los
recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera responsabilidad de los servidores
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Acto seguido, el Ing. Jesus Del Rio Galvan procede a realizar la entrega del informe de los asuntos
a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y materiales
asignados para el ejercicio de las atribuciones legales y la documentacion y archivos ordenados y
clasificados correspondientes al @rea administrativa bajo su mando conforme a la siguiente

relacién:

A
SCRIPCIO

AN
[elole I
1 Estructura Organi
1.2 Manuales Administrat
ANEX L BEANEACION, [inisiil i TR
2. 114 Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
22412 Avance del Programa Anual de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios 0010
ANEXOIIII\MARCO REGULATORIONSITUACION LEGAL T g s L BT ot 013.0,
: Relacion de Disposiciones Juridicas Administrativas 011
13.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el Area es parte 013
AN e T O o s T OA B0 A T
. N/A
4.32 Situacion de Talonarios de Cheques N/A
4.33 Relacion de Cheques Pendientes de Entregar N/A
4.42 Relacion de Cajas Fuertes 014
_ANE T ADMINISTRATIVA L i SRR 05 00137
8. Plantilla de Ocupacién de Plazas 015
512 Relacion de Personal Comisionado 016
5.3 Relacion de Personal con Licencias o Permisos T 017
54 Relacion de Personal con Dias de Descanso Pendientes de Otorgar 019
5.8 Inventario de Bienes Muebles 020
5.1 Relaciéon de Software Comercial | 082
5.12 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado 083
5.13 Relacion de Publicaciones Asignadas o elaboradas 084
514 Relacion de Polizas de Seguros Bienes Muebles e Inmuebles 085
55 Relacion de Documentacion Activa en Archivo de Tramite 094
5.16 Inventario de Documentacion Semiactiva en Archivo de Concentracion 098
Sl Inventario de Documentacion Inactiva en Archivo Historico N/A
5.18 Relacién de Respaldos de Informacion en Medios Magneticos u Opticos 0128
5.19 Relacion de llaves de Oficinas y Mobiliario 0129
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 0135
5:21 Relacion de Especies animales 0136
ANEXO VI [ INVERSIONBUBLIGA il il i i ae WEAA3T3T
6.1 Relacion de Estudios y Prayectos por Iniciar 137
ANEXO Vil | TRANSPARENCIA - SRR G R e R e ».0138-140; »
7l Informe sobre el cumplimiento de las disposiciones N/A
7.2 Relacion de solicitudes en Informacion Publica en Proceso de Atencion 0138
7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 0139
7.4 Relacion de Recursos de Revision en Procesos de Atencion 0140
ANEXO VIl | CONTROL Y FISCALIZACGION. - =« ' i) { S £l 0141 0141
ekl Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion del 0141
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| area que es parte
LANEXO IX: ﬁQQ'M'E&QMIS;QS;EINST!TFUQIQ&ALES R R 0 0142 201834
9.1 Asuntos. Contratos, Convenios u Obras Pendientes o en Tramite de Atender 0142
} dentro de los 90 dias naturales siguientes a la entrega recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 0182
9.3 Informe de Asuntos a su Cargo 0183

Otros hechos: El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicion para este acto su

ntmero de celular | en estricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos
personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336 para la
Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para cualquier

informacidn adicional.

Declaraciones finales: el C. Jestus Del Rio Galvan, manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada de entrega y
recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante relativo a su gestion.
Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus
anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega
y recepcién, por lo que podré ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la
informacién adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran

llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, la L.C. Maria del Pilar Rivera Ruiz, con las reservas de ley, del Ing. Jesus Del Rio
Galvan, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y
sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del contenido del Acta podra
realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega
y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en
relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la documentacion soporte de la
misma durante el término sefalado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de
Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por servidor publico
saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en
materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en
responsabilidad en términos de dicha normatividad. .

El C. Jesus Lépez Dominguez, en representacion del Organo Interno de Control comunica a los
servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacidén que tienen de presentar
ante la Contraloria General la Declaracion de Situacidn Patrimonial, de conformidad con el articulo
25y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la
misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo
las 14:30 del dia 30 de Noviembre de 2020, se da por concluida, firmando para constancia en
todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.--------- s
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El original de los 183 documentos correspondientes a los 9 anexos que se mencionan en esta

Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como

IO M ROV

representantes, para su conservacion en el archivo.

ENTREGA RECIBE
<
A«*“’”'M/ ¥l /
3 L.C. Maria del Pilar Rivera Ruiz

Qg}(desas Del Rio Galvan

TESTIGOS
<~
Ing. Jorge Nafijyan Flores Lic. Maria Porfiria Teresa Machorro Lopez
Au% dtvo. Jefa del Depto. de Licitaciones
7
B

POR EL ORGANO INTERND DE CONTROL

EN EL SISTEMA PARA EL DESARROLL ?!_N«TEGRAL DE LA FAMILIA
4~

)
A4 ]
// Iy ‘.})
/

: ) ~7]
C. JESUS LOPEZ DOMINGUEZ
Comisionao%o
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contraloria General a través de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, es Ja responsable del tratamiento de
los datos personales que nos proporcions, los cuales seran protegidos conforme 2 lo dispuesto por la Ley Namero
316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave, y demds normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento

Los datos personates que se obtienen son con la finalidad de integrar ¢l Acta Circunstanciada de Entrega y
Recepeion, para dar certeza y legalidad ai Proceso de Entrega y Recepeion del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o
Entidad segiin se corresponda.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento y transfercncias de datos personales son los articulos 58, fraccion VII de Ja Ley
Niimero 58 Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccion 11l de fa Ley
Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal: 21 fraccion
XL1y 34 fraccion XXXI! del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Liave.
Transferencia de datos personales

Se informa que no realizardn transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender
requerimientos de informacion de una avtoridad competente. debidamente fundados y motivados.

Para mayor informaci6n acerca del tratamiento y de los dercchos gque puede hacer valer, usted puede acceder al aviso
de privacidad integral a través de la direccion clectronica: hitp://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-

privacidad/

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion del Departamento de Servicios
Generales del dia 30 de noviembre de 2020

Se anexa Aviso de Privacidad Simplificado relative al acta circunstanciada de entrega recepcién de la Administracion
Publica.
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“Se eliminaron 7 palabras, 10 nimeros y 4 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, de conformidad
con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccién | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccion | de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.”
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"Se eliminaron 6 palabras, 13 nimeros y 6 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, de
conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de

Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo

Octavo Fraccion | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.”
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"Se eliminaron 8 palabras, 4 nimeros y 2 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas,
de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 de la
Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el

Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccion | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion
de la Informacion.”
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"Se eliminaron 7 palabras, 9 nimeros y 4 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, de
conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccién | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de
Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, el 72 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo
Octavo Fraccion | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.”
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“Se eliminaron 7 palabras, 8 nimeros y 5 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, de

conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion

de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 de la Ley 875 de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo
- i
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