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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE VERACRUZ
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD,

CUENTAS POR PAGAR Y CAJA
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA-RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia nueve de junio
de dos mil veinte, se retnen en las oficinas del Departamento de Contabilidad,
Cuentas por Pagar y Caja ubicadas en Carretera Xalapa-Coatepec, Km 1.5,
Codigo Postal 91070 de esta ciudad, la C. Ana Laura Dominguez Rosado, quien
deja de ocupar el cargo de Jefa de Departamento de Contabilidad, Cuentas por
Pagar y Caja, y la C. Guadalupe Aparicio Morales, quien fue designada por parte
de la Directora General para ocuparlo con fecha primero de junio de dos mil
veinte y con caracter de Jefa de Departamento de Contabilidad, Cuentas por
: Pagar y Caja, con el objeto de realizar la entrega-recepcién de los asuntos y
; recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conforinidad
con lo dispuesto en los “Lineamientos que deberan observar los servidores
*  publicos al separarse de su empleo, cargo o comision, para realizar la entrega-
recepcioén de los recursos que tenga asignados y del informe de los asuntos bajo
su responsabilidad”. : — -

ion Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
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Designacion de las o los testigos de asistencia: Intervienen como testigos de /

onpe

asistencia el C. Julio César Delgado Ortega manifestando prestar sus servicios
como Analista Administrativo de la Coordinacién de Cuentas por Pagar, YA
Departamento de Contabilidad, Cuentas por Pagar y Caja, identificandose con la ~ 1

& Sy

ion.

Pr j
Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llavey e I L

Se eliminaron 9
Informac

de

R A A B ST T ST T A R

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega Recepcidn del Departamento de Contal
Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Desarroilo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, de fecha 09 de juniq
de 2020 i P




ggg%%!a%z VERA
l N g7 i p
DEL ESTADO ki N CRUZ

ME LLENA DE DRGULLO

credencial de elector con folio IR v <! C. Luis Omar Cervantes
Martinez manifiesta prestar sus servicios, como Jefe de Departamento de
Presupuestos y Administracion - de Ingresos para Centros de Convivencia
Familiar y se identifica con credencial para votar con folio Ei : B

i6n y Desclasificacion de la

Designacién de representantes: La C. Ana Laura Dominguez Rosado,
designa al C. José Juan Gonzalez Soto, quien ocupa el cargo de Coordinador de
Contabilidad del Departamento de Contabilidad, Cuentas por Pagar y Caja, para
que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega-
Recepcion y proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto
y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Guadalupe
Aparicio Morales, designa al C. Filiberto Antonio Jiménez, quien se desempenia
como Coordinador de Caja del Departamento de Contabilidad, Cuentas por
Pagar y Caja para que en su nombre y representacion verifique el contenido del
Acta de Entrega-Recepcion y la documentacion soporte, y reciba y solicite la
informacion y documentacion pertinente. Ambas personas aceptan la
designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus
firmas en el presente documento. -

cas, de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General
Acceso a la Informacién Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la

Fraccién | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificaci

parenciay

Intervencién del Organo Interno de Control se encuentra presente en este acto la

C. L.C. Elizabeth Duran Hernandez en representacion del Organo Interno del
Sistema Para el Desarrollo Integral de la Familia, comisionada mediante oficio

no. CG/OIC/DIF/411/2020 de fecha ocho de Jumo de 2020, quien se identifica

con credencial para votar con folio [ B, para intervenir en la
presente Acta, de conformidad con lo establecxdo en el artlculo 21 fraccion XLI y )
34 fraccion XXXVI del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado 5
de Veracruz de Ignacio de la Llave.---------- e m e

=

4ﬂmeros y 0 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisi

*

de Proteccion de Da

s Personales en posesién de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Trans

Alcance de la Intervencion: la intervencion de la o el representante del Organo{/
Interno de Control, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo
que la requisicion de los formatos y la verificacién de los recursos y documentos
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objeto de la entrega-recepcion sera responsabilidad de las o los servidores

publicos entrante y saliente.: e --

Acto seqguido, la C. Ana Laura Dominguez Rosado, procede a realizar la entrega
del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los
recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las
atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados
correspondientes al area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente

relacion: =

| DOCUMENTACION =~ =~ Folios

ANEXO B ORGANIZACION

1 ‘l Estructura Organlca Autonzada (Orgamgrama) - ' 0001- 0002 ‘
1 2 A Manua!es Admlmstratlvos - 0003-0003
l 1 3 Relacnon de Entldades (escntg"llbre) S /A
ANEXO Il PLANEACION - |
21 SITUACION PROGRAMATICA:
21 1 ' Plan Veracruzano de Desarrollo .... - o T N/A
2412 Evaluacion de Accnones del P!an \/eracruzano de Desarrollo “N/A i
243 { Programa Sectonal i N/A
214 i Avancé en eI cumphmlento del Programa Sectorlal & .; N)A
oilE Programa Instltumonal s CoNA
216  Avanceenel cumpllmlento del Programa Inst|tuc10na! * o  ' | N/AW Q\
2% Programas Presupuestarlos y/o Actividades Instltumonales N/A
518 Avances a los Programas Presupuestarlos y/o Act:wdads—s N/A P
{ Institucionales * / 1/ )
2 1 ] e Programa Operatlvo Anual de Obras y Accnones N/A ) [/
21 10 Avances Fisicos Fmancxelos En _,,,N/A /
2 1 11 Programa anual de adqwsxmones arrendamtentos y servicios * N/A i
i i Avance del Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y- N/A
servicios *
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N/A
N/A

N/A

16 Programa de capaCItacron al personal N
'17 | i Avance del Programa de capaCItaCIon al personal *
18 Programa General de Trabajo
m1“§m: ' Avance del Programa Genera! de Traba)o
o  SITUACION PRESUPUESTAL:
20 ‘ Presupuesto Anual Autorizado *
2% 2:2.2 Calendarlo deI Presupuesto Programatlco Anual .
22 217.3 Est.’;do del Ejercicio del Presupuesto
?23 ; 224 Avance dél Seé{;)ﬁrmgd»rwli:’artlda '
24 225 Avance Presupuestal Programatlco
A&EXO ] MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL
25 3 {0 o Relacnon de d|sp05|cxoneSJur|dlcas admmlstratwas
26 bbbbbbbbbbbb 3 2M Relamon de Procesos Juridicos en los que el area es parte
o7 33 " Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos v1gentes asi como |
08 ~_los productos convenidos (Entregables)
| 28 3 4 Relamon de Actas de las Sesiones del Organo de Gob|erno
| 29 . ..3 5"‘ Segunmlento de Ios Acuerdos del Organo de Gob|erno
vt i, ANExoiv“m HNANCERA .
30 4 (| | Estado de Situacion FlnanCIera Q
g‘[ (T 4 2 'Estado de Actividades *
32 ‘ \4 3 Estado de Variacion en la HaCIenda Pubhca
33 ""4.4 Estado de camblos en la Sttuamon FmanCIera
34 4.5 v Estado de FlUJOS de Efectlvo
35 I 46 e Estado Analmco del Actlvo
; w36 47 ‘‘‘‘ Informes sobre Paswos Contlngentes .....
37 | 4.8 i Notas a los Estados Fmancueros
& A ' " Estado Analitico de Ingresos del que se derivara la presentacion
| 38 | 4.9 cen clasificacion econdmica por fuente de financiamiento vy
N A e Mconceplo®
\_ 39 4 10 Balanza de Comprobac:on
?#40 ; a 1fwwmm‘ (ZOncmacmnes Bancarias *
41 i ‘4 .2 Estado Anahtlco de Ia Deuda y Otros Pasivos *
| 42 R 4 13 R D|ctamen de Estados Fmancnelos

0009- oo1o
0009- 0010
0009-0010

0004- ooos
j 0007-0007

£ 0008-0008

" N/A
N/A

0009 OOTO *’

0009-0010 -
0009-0010
0009-0010
0009-0010

0009-0010

' 0009-0010

0009-0010
0009-0010
0011 0011 ?
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43 4.14 Estado de SltuaClon Fmanctera Detallado LDF * 0009 0010
[ 44 4.15 lnforme Anahtlco de la Deuda Publica y Otros Paswos - LDF * 0009 0010
45 416 Ln[o[r)r:*e Analitico de Obligaciones Diferentes de Fmanmamlentos_g 0009-0010
46 ‘ 4.17 | Balance Presupuestarios — LDF * 0009 0010
47 418 ‘ ' Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF * 0009 0010
"Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
48 | 419m i pg’@lulado — LDF * (Clasificacién por Objeto del Gasto) ' il
_ , ‘Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
‘49 i 420 _ Detallado — LDF * (Clasificacion Administrativa) »OOOQ 0010
" " Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos'
| 9o el Detallado — LDF * (Clasificacion Funcional) e
‘Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
% 4.22 ' Detallado —-LDF * (Clasificacion de Servicios Personales por! 0009-0010
: i Categoria) . — ;
152 4 23 Proyeccnones de Ingresos - LDF = | 0012- 0012
53 4 24 ProyeCClones de Egresos - LDF * | 0013-0013
54 4 25 Resultados de Ingresos — LDF * . 0014-0014
55 | 4.26 Resultados de Egresos — LDF 4 - 0015-0015
56 4.27 Informe sobre Estudios Actuanales - LDF * 1 0016-0016 f
57 4.28 Corte de Caja | 0017-0022
58 4.29 Arqueo de CaJa | OO’” OO
59 | 4.30 Fondos Revolventes Asugnados | 0024 0024 :
| 60 4.31 Relacxon de Cuentas Bancarias 0025-0038
| 61 4.32 SltuaCIon de Talonanos de Cheques 0039-0045
| 62 4.33 Relacnon de Cheques pendientes de Entregar - 0046- 0046 |
63 4.34 SJtuaC|on de Cuentas de Inversxon + 0047- 0048
64 4.35 Oﬂcnos de cance!aCIon de fxrmas . 0049-0051
: 65 . 4.36 Llstado de pagos pendlentes programados 0009-0010
\ .

\ 66 4.37 Situacion de deudores diversos 0009-0010 .
\ : Py
\ 67 4.38 !nventario de formas valoradas 0052-0052 //j//
\ 63 4.39 Relauon de flrmas reg|stradas : 0053-0053 ¥

‘\\.69 , 4.40  Subsidios y Transferencias 0054-0054
70 Informe de aphc;acnon de Subsidios y Transferencias por parte de 0055-0055

los beneficiarios *

E'uas flrmas correspondcn al Acta C\rcunsmncndq del Proceso de Entrega Recepcion del Departamento de¢ Contabilidag,
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i Relacion de Cajas fuertes (adjuntar combinaciones en sobre:

4.42 cerrado) ' 0056-0056
ANEXO V | ADMINISTRATIVA
'RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacion de plazas | w
vacantes) D
72 Sl : Plantilla de ocupacién de plazas (Plantxlla de personal) . 0057-0057
73 5.2 %Relacron de personal comisionado ' 0058-0058
74 53 ‘Relacion de personal con ficencias o permisos ; 0059 0059
75 54 rRe“Iamon de personal con dias de descanso pendientes de 0060-0060
it otorgar
, 76 5.5 Tabulador de sueldos autorizado * N/A
7 5.6 Relacron de suetdos § salanos no cobrados N/A :
78 5.7 Pasxvos Iaborales Y contmgentes N/A
‘Inventario de Bienes muebles g
7911 5.8 (se sugiere que el inventario del parque vehicular, maquinaria y 0061-0066
RN 4 “equipo se presente en relaciones por separado)
| 80 5.9 lnventarlo de Bienes inmuebles e mtanglbles N/A
8iliils 510 Inventano de Bienes existentes en almacen N/A
! Relac10n de software comercial (adjuntar claves de acceso en :
{82 | St sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la 0067-0067
f i i .informacién o informaticas)
| | Relamon de software gubernamental desarrollad djuntar |
| 83 | 512 iclaves de acceso en sobre cerrado en el caso de areas de 0068-0070
N tecnologlas de la informacién o informaticas) o
84 5 13 Relauon de publlcauones asugnadas o elaboradas | 0071-0071 g
85 5 14 Relacwon de pollzas de seguros de blenes muebles e mmuebles N/A
; ARCHIVOS ;
86 5515 Relacmn de documentaaon actlva en archwo de tramite : 0072-0075
87 516 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de N/A
) - concentracion *
N 88 Sl Inventario de documentamon xnactlva en archivo historico * N/A A
i.\}\ 89 518 Sstllaclglsn de respaldos de informacién en medios magnéticos u 0076-0076 /
\\, '''''''''''''''''''''''' 'RELACION DE LLAVES Y SELLOS  (se sugiere incluir la,

) gl relacién de llaves de vehiculos oficiales) v : '
| 90 | 519 Rclac:on de llaves de oficinas y mobiliario (:’-}'Xh.lbll' y entrggar 0077-0077 /
| i ‘Unicamente las correspondientes al Servidor Publico que deja el /

Estas ﬂrmas corresponden a] ACta C]rcunsranc:ada del Proceso de Entrega Recepcion del Deparmme nto do Conts abl lLl d ’ ‘&\

Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Desarrollo Integral de la Famjlia del Estado de Veracruz, de fecha 09 de junio

de 2020




VERACRUZ VERA
GOBIERNO CRL}Z
DEL ESTADO Veracruz
ME LLENA DE ORGULLO
_cargo)
91 e 520 L Relacion de sellos oficiales - o | 0078-0078
U e S - ]
92 5.2i RelaCJOn de EspeCJes Animales * o | 0079-0079
. ANEXOVI  |INVERSION PUBLICA o
93 61 Relacion de estudios y proyectos por iniciar o N/A
%, | Relaciondeobrasenproceso A
(se sugiere mclwr la relacion de ﬂanzas de cumphmlento) i N/A
94 ' .‘ 63 M’_‘Reracxon de obras terminadas | .‘"N/{\m B
| j (se sugiere rnclunr la relacion de ﬂanzas de VICIOS ocultos) | N/A
95 . w j;'ReIaCIonmde Expedlentes Unltanos " " N_/A
(se suglere incluir la relacuon de sanmones y penahzamones) N/A
96 o 6.5 Ry . Relacion de Cor;{ratos de Obra que se encuentran en rescnsxoh | N/A

ANEXO VIl | TRANSPARENCIA

Informe sobre el cumphmlento de las obhgamones establecidas
97 7 ‘en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica  0080-0088
‘para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave * ;

'Relacion de solicitudes de informacién publica en proceso de . 0089-0089

| 98 | 7.2

St R R et L Lt atenClon

Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
99 | 73 (acceso, rectnﬂcacxop: cancelacion u o.posxmon de datos 0090-0091
‘ personales en posesion de los entes publicos) en proceso de . |
100 7.4 ! RelaCIOn de recurs de reV|S|on en proceso de atenc;on 0092-0092

ANEXO VIII : CONTROL Y FISCA IZACION
. . Relacion de observaciones y/o recomendaciones en prdcéso de . .
. 0093-0093
‘ ~ atencion del area que es parte
ANEXO IX COMPROMISOS INSTITUCIONALES
 Asuntos, contratos, convenios u obras pendiéntes 0 en tramite de

~ 102 9.1 atender dentro de los 90 dias naturales, siguientes a la Entrega 'y 0094-0102
0 Wl b ARecepcitn

1103 9.2 Atrlbucxones de los S

101 8.1

i ores Pubhcos £ 0103-0103 /

\ 104 9.3 ; Informe de Asuntos acargo : - 0104-0106

Estas ﬁrmas corr esponde al Acta Clrcun@tanc;ada de onceso de Entreg? Recepcion del Departamento de Contabilidad,
Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, de fecha 09 de junio
// de 2020 < ' ‘ \
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Otros hechos:La C. Ana Laura Dominguez Rosado, manifiesta que dentro de la
carpeta de Entrega-Recepcion se integran los Estados Financieros con corte al
30 de abril de 2020, toda vez que a la fecha se encuentra en firma de los
funcionarios responsables lo correspondiente al mes de mayo, el cual debe ser
presentado a la Secretaria de Finanzas y Planeacion a mas tardar el dia 10 de
junio, conforme a lo estipulado en el articulo 276 del Cédigo Financiero para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

ME LLENA DE ODRGULLD

Declaraciones finales: La C. Ana Laura Dominguez Rosado, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente
Acta de entrega-recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta y de sus anexos sera verificado
dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega-
recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones y
proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido
con motivo del desempeiio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad con fundamento en el articulo séptimo de los Lineamientos de
Entrega - Recepcion aplicables. - --

Por su parte la C. Guadalupe Aparicio Morales recibe, con las reservas de ley, de
la C. Ana Laura Dominguez Rosado, todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener
conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla en un
término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega-
recepcion, en términos del articulo séptimo de los Lineamientos de Entrega -
Recepcién aplicables. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar
alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los
anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término sefalado,
debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la
dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por la o el servidor

T T T T T s . T 222 o~ o s
Estas firmas corresponden al Acta Clrcunstanuada del Proceso de Entrega Recepcién del Dcpam‘amomo de Lontab lload
Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Deqarro] 0 Inttyral de la I mnlm del Estado de Veracruz, de fecha 09 de junio
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publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano
de Veracruz de lgnacio de la Llave, ya que de no hacerlo asi, incurrira en
responsabilidad en términos de la Ley antes citada.

La L.C. Elizabeth Durdn Hernandez comisionada por el Organo Interno de
Control 6, en su caso, por la Direccion General de Fiscalizacion Interna,
comunica a las o los servidores publicos, tanto al que entrega como al que
recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la Contraloria General la
Declaraciéon de Situacion Patrimonial, de conformidad con el Articulo 80 de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre vy
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.-------------

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las veinte horas del dia once de mayo de dos mil veinte, se da
por concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce
los que en ella intervinieron. --

El original de los 106 documentos correspondientes a los anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y
reciben, y quienes fungen como representantes, para su conservacion en el

I e e e L s s 2 i

ENTREGA ‘ RECIBE
''''''''' ™ L../?\ "
(4 QAL NaB=—g
i ﬂ <
Ana L xngueiRosado Guadalupe Aparicio Morales

Bt

Esta> ﬂrmas corresponden al Acta Llr(:un<tan£nda del Proceso dc Entrcva Rcccpc,on dcl Dcparramento de (omabxlldad
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~
[ ! Mt/

LA '}X WA 78 % |

Luis Omar Cervantes Martinez

ORGANO INTERNO DE CONTROLEN EL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO ILTEGRAL DE LA FAMILIA

g
‘(;ﬁ‘
| 3’;4
L.C. Elizabeth Duran Hernéandez
Analista

Estas firmas corresponden al Acta Clrcunstanaada dcl Proceso de Lntregﬁ Recepcron del Departamento de Contabilidad,
Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, de fecha 09 de junio
de 2020
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contraloria General a través de la Direccidon General de Fiscalizacién Interna, es la responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley
Nimero 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave, y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y
Recepcidn, para dar certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o

Entidad segun se corresponda.

Fundamento legal
El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccion VIl de la Ley

Numero 58 Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccion Ill de la Ley
Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracidn Publica Municipal; 21 fraccién XL
y 34 fraccidn XXXl del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para
atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacidn acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al
aviso de privacidad integral a través de la direccién electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-

de-privacidad/

Cuentas por Pagar y Caja del Sistema para el Desarrollo lnta:gg,-ml de la Familia de! Estado de Veracruz, de fecha 09 de junio
de 2020 ..
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