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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia once de mayo
de dos mil veinte, se reunen en las oficinas de la Subdireccién de Recursos
Financieros ubicadas en Carretera Xalapa-Coatepec, Km 1.5, Cdodigo Postal
91070 de esta ciudad, el LAE. Luis Omar Cervantes Martinez, quien deja de
ocupar el cargo de Encargado de Despacho de la Subdireccion de Recursos
Financieros, y la Mtra. Ana Maria Aguilar Hernandez, quien fue designada/o por
parte de la Directora General para ocuparlo con fecha primero de abril de dos mil
veinte y con caracter de Encargada de Despacho de la Subdireccion de
Recursos Financieros, con el objeto de realizar la entrega-recepcién de los
asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de
conformidad con lo dispuesto en los “Lineamientos que deberan observar los
servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o comisién, para realizar la
entrega-recepcion de los recursos que tenga asignados y del informe de los
asuntos bajo su responsabilidad”.

Ambas/os servidores se identifican con credenciales para votar vigentes con folio

T v Il vy manifiestan tener sus  domicilios
particulares en en Calle NN BEEN BB | ocalidad N B, Codigo

Postal [l de la ciudad de EEEEEE B BEN. Asi como, Calle [
No. lll Co. N BN cCr B de la ciudad de [ EE

respectivamente.

Designacion de las o los testigos de asistencia: Intervienen como testigos de
asistencia el C. José Manuel Salazar Rivera manifestando prestar sus servicios
como Auxiliar del Departamento de Presupuestos y Administracién de Ingresos

para Centros de Convivencia Familiar, identificandose con la credencial de \ A

elector con folio [l v el L.I Julio César Delgado Ortega manifiesta /‘J
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prestar sus servicios en el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Estado de Veracruz, como Analista Adscrito a la Subdireccién de Recursos
Financieros y se identifica con credencial para votar con folio [ ----

Designacion de representantes: EI L A[E. Luis Omar Cervantes Martinez,
designa a la C. Gabriela Barrientos Coalla, quien ocupa el cargo de Analista
Administrativo del Departamento Presupuestos y Administracion de Ingresos
para Centros de Convivencia Familiar, para que en su nombre y representacion
verifigue el contenido del Acta de Entrega-Recepcion y proporcione los datos,
documentacion e informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto
del mismo. Por su parte, la Mtra. Ana Maria Aguilar Hernandez, designa a la LC.
Ana Laura Dominguez Rosado, quien se desempefia como Jefa del
Departamento Contabilidad, Cuentas por Pagar y Caja para que en su nombre y
representacion verifique el contenido del Acta de Entrega-Recepcion y la
documentacién soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacion
pertinente. Ambas personas aceptan la designacién de que fueron objeto,
haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente documento.------

Intervencién del Organo Interno de Control se encuentra presente en este acto la
C. L.C. Liliana Cruz Landa en representacién del Organo Interno del Sistema
Para el Desarrollo Integral de la Familia, comisionada mediante oficio no.
CG/OIC/DIF/357/2020 de fecha once de mayo de 2020, quien se identifica con

credencial para votar con folio MG, para intervenir en la presente
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 21 fraccion XLI y 34,

fraccion XXXVI del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. -

Alcance de la Intervencion: la intervencion de la o el representante del Organo
Interno de Control (y/o, en su caso, especificar de la Direccion General de

Fiscalizacion Interna), se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo
que la requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos
objeto de la entrega-recepcion seréd responsabilidad de las o los servidores\
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plblicos entrante y saliente.

Acto seguido, el LAE. Luis Omar Cervantes Martinez, procede a realizar la
entrega del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi
como los recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio
de las atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y
clasificados correspondientes al area administrativa bajo su mando conforme a la

siguiente relacion:.

Bl S DOCUMENTACION Folios
ANEXO|  ORGANIZACION

1 1A Estructura Organica Autorizada (Organigrama) , 0001-0001

2 1.2 | Manuales Administrativos 0002-0007

3 1.3 Relacion de Entidades (escrito libre) | ' N/A

ANEXO I PLANEACION
2.4 SITUACION PROGRAMATICA:

4 2:1. 1 _Plan Veracruzano de Desarrollo . N/A

5 2.2 Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo * N/A
1B 2.3 Programa Sectorial * N/A

7 2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial * N/A

8 2.1.8 Programa Institucional * N/A
e 2.1.6 . Avance en el cumplimiento del Programa Institucional * : N/A

10 237 ' Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales * 0009-0009
! 11 518 iil/:\wvs?i?jceiznsles‘o*s Programas Presupuestarios y/o Actividades 0010-0013

12 2.1.9 | Programa Operativo Anual de Obras y Acciones * - 0014-0015
s 2.1410 : Avances Fisicos Financieros * 0016-0016
| 14 2,114 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios * o N/A

15 5112 gAvanqe d*el Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y N/A
| servicios

16 2,113 %IPrograma de capacitacion al personal * N/A
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2.1.14 Avance del Programa de capacitacion al personal * N/A
2.4.48 Programa General de Trabajo * | N/A
2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo * N/A
2.2 * SITUACION PRESUPUESTAL:
2.2.1 Presupuesto A‘nual Autorizado * 0017-0023
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual * 0024-0041
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto * 0042-0050
2.'2,4 Avance del Sector por Partida * 0051-0057
2.2!5 Avance Presupuestal Programatico * 0058-0061
ANEXO il MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL
3 ?Relacic’m de disbosiciones juridicas administrativas 0062"-0064
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el érea es parte 0065-0065
sl || momon deCoiuton, Copenicay s asries, 5 oo .09
3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno N/A
35 )Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno N/A
ANEXO IV FINANCIERA
4.1 /.Estado de Situacién Financiera * . 0067-0071
4.2 ' Estado de Actividades * - 0072-0080
4.3 :Estado de Variacion en la Hacienda Publica * 0081-0081
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera * - 0082-0082
4.5 Estado de Flujos de Efectivo * ; 0083-0083
4.6 - Estado Analitico del Activo * 0084-0095
4.7 . Informes sobre Pasivos Contingentes * : 0096-0131
4.8 Notas a los Estados Financieros * 0132-0143
Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion
4.9 en clasificacién econdémica por fuente de financiamiento y 0144-0144
concepto *
4.10 Balanza de Comprobacion * 0145-0289
4.11 Conciliaciones Bancarias * 0280-0588
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos * 0589-0589
413 'Dictamen de Estados Financieros * 0590-0590
4.14 Estado de Situaciéon Financiera Detallado - LDF * 0591-0592
Piagina 4
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Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF * 0593-0593
Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos 0594-0594

*

0595-0597
0598-0600

Egresos 5410604

EQresos  ya05 0505

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos 0606-0608

Egresos

Detallado — LDF * (Clasificacion de Servicios Personales por 0609-0609

0610-0610
' 0611-0611
. 0612-0612
0613-0613
0614-0614
0615-0620
0621-0622
0623-0623
0624-0813
0814-0820
0821-0822
0823-0824
- 0825-0825
0826-0891
0892-0944
0945-0945
0946-0946
0947-0947

Informe de aplicacidén de Subsidios y Transferencias por parte de 0948-0948

Relacion de Cajas fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 0949-0949

4.15
4.16 CipEr
4.17 Balance Presupuestarios — LDF *
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detall.aa.é = LDF
4.19 -Estado Analitico del Ej.erci.c’io del P.resupuesto de
: Detallado — LDF * (Clasificacion por Objeto del Gasto)
420 Estado Analitico del E_jercjgio dell I_:’resypuesto de
; Detallado ~ LDF * (Clasificacion Administrativa)
il Detallado — LDF * (Clasificacién Funcional)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
4.22
, Categoria)
4.23 i Proyecciones de Ingresos — LDF *
4.24 i Proyecciones de Egresos — LDF *
4.25 Resultados de ingresos — LDF *
4.26 Resultados d‘e Egresos — LDF *
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF :
4.28 Corte de Caja
4.29 Arqueo de Caja
4.30 Fondos Revolventes Asignados
4.31 'Relacién de Cuentas Bancarias
' 4.32." Situacion de Talonarios de Chéques

4.33 Relacion de Cheques pendientes de Entregar
4.34 - Situacién de Cuentas de Inversion
4.35 Oficios de cancelacién de firmas *
4.36 Listado de pagos pendientes programados
4,37 .Suit”uacién de deudores diversos
4.38 Inventario de formas valoradas
4.39 Relacion de firmas registradas
4.40 | Subsidios y Transferencias
il los beneficiarios *
4.42 cerrado)

22220 ,

e
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ANEXOV  ADMINISTRATIVA
RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas
Ll ‘vacantes) . .
| 72 Sl | Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) * 0950-0953
73 5.2 ' Relacién de personal comisionado 0954-0954
P 74 5.3 - Relacién de personal con licencias o permisos + 0955-0955
75 5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de: 0956-0959
_otorgar S ‘
76 5.5 ‘Tabulador de sueldos autorizado * N/A
ol 5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados N/A
78 517 Pasivos laborales y contingentes N/A
Inventario de Bienes muebles E
79 5.8 (se sugiere que el inventario del parque vehicular, maquinaria y ' 0960-0960
equipo se presente en relaciones por separado)
80 5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles * . N/A
81 510 ‘Inventario de Bienes existentes en almacén * N/A
"Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en-
82 5.1 isobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la 0961-0961
{informacion o informaticas)
?Relacién de software gubernamental desarrollado (adjuntar
83 512 . claves de acceso en sobre cerrado en el caso de areas de 0862-0968
| tecnologias de la informacion o informéticas)
84 513 Relacidén de publicaciones asignadas o elaboradas 0969-0969
85 5.14 Relacién de polizas de seguros de bienes muebles e inmuebles N/A
ARCHIVOS
86 515 Relacién de documentacidn activa en archivo de tramite i 0970-0975
87 516 Inventario ”de* documentacién semiactiva en archivo de. 0976-0977
concentracion
88 517 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico * N/A
89 518 ?;Iiiglson de respaldos de informacion en medios magnéticos u 0978-0978
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la
relacion de llaves de vehiculos oficiales)
Relacion de llaves de oficinas y mobiliario (exhibir y entregar
90 5119 Unicamente las correspondientes al Servidor Publico que deja el 0878-0979
cargo)
91 5.20 Relacién de sellos oficiales 0980-0980
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ANEXO VI
6.1

6.2
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ESPECIES ANIMALES
Relacion de Especies Animales *
INVERSION PUBLICA

'Relacién de estudios y proyectos por iniciar

Relacién de obras en proceso

' (se sugiere incluir la relacién de fianzas de cumplimiento)

‘ Relacion de obras terminadas

6.3

. (se sugiere incluir la relacién de fianzas de vicios ocultos)

Relaciéon de Expedientes Unitarios

6.4

6.5
ANEXO VI

| (se sugiere incluir la relacion de sanciones y penalizaciones)
Relacion de Contratos de Obra que se encuentran en rescision
' TRANSPARENCIA

‘Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas

7

‘en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

| para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave *

7.2

7.3

' Relacion de solicitudes de informacion publica en proceso de

‘atencion

'Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
(acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de datos

‘personales en posesion de los entes publicos) en proceso de

atencion.

7.4
ANEXO Vi

8.1
ANEXO IX

9.1

'Relacién de recursos de revision en proceso de atencion.

CONTROL Y FISCALIZACION

'Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de
: atencidn del area que es parte
{ COMPROMISOS INSTITUCIONALES

Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de
atender dentro de los 80 dias naturales, siguientes a la Entrega y

: Recepcion

9.2
8.3

Atribuciones de los Servidores Publicos *

‘Informe de Asuntos a cargo

VERA
CRUZ

ME LLENA [E ORGULLO

N/A
/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

0981-1011

1012-1013

1014-1015

1016-1017

1018-1018

1019-1156

1157-1157
1158-1160

Otros hechos: El L.A.E. Luis Omar Cervantes Martinez, manifiesta que dentro
de la carpeta de Entrega-Recepcién se integran los Estados Financieros con
corte al 28 de febrero de 2020, toda vez que a la fecha se encuentra en proceso

e
Pagina ¢
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de elaboracidn el cierre correspondiente al mes de marzo, el cual debe ser
presentado a la Secretaria de Finanzas y Planeacién a mas tardar el dia 10 de
abril, conforme a lo estipulado en el articulo 276 del Cddigo Financiero para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo responsabilidad del L.AE.
Luis Omar Cervantes Martinez, la elaboracion y firma de los mismos --—---=«---=-----

En este mismo acto se hace entrega de 2 llaves de la Subdireccion que
corresponden a la puerta de acceso principal y una del cajon del escritorio,
manifestado bajo protesta de decir verdad que no existen duplicados de las
mismas en poder de terceros.

Declaraciones finales: El L.A.E. Luis Omar Cervantes Martinez, manifiesta
haber proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la
presente Acta de entrega-recepcion, declarando que no fue omitido ningun
asunto o aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido del Acta y de sus anexos sera verificado
dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega-
recepcién, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones y
proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido
con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad con fundamento en el articulo séptimo de los Lineamientos de

Entrega - Recepcion aplicables. -~

Por su parte, la Mtra. Ana Maria Aguilar Hernandez recibe, con las reservas de
ley, del L.A.E Luis Omar Cervantes Martinez, todos los recursos y documentos
que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando
tener conocimiento de que la verificacion del contenido del Acta podra realizarla
en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de
entrega-recepcion, en términos del articulo septimo de los Lineamientos de
Entrega - Recepcion aplicables. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido del Acta respectiva o
de los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término

Paging &
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sefialado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la
dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por la o el servidor
publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave, ya que de no hacerlo asi, incurrira en
responsabilidad en términos de la Ley antes citada.

La L.C. Liliana Cruz Landa comisionada por el Organo Interno de Control 6, en
su caso, por la Direccién General de Fiscalizacién Interna), comunica a las o los
servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacion que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de Situacion
Patrimonial, de conformidad con el Articulo 80 de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de

Ignacio de la Llave.-- -

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las veinte horas del dia once de mayo de dos mil veinte, se da
por concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce
los que en ella intervinieron.---- --

El original de los 1,160 documentos correspondientes a los anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y
reciben, y quienes fungen como representantes, para su conservacion en el
archivo. e

- s

ENTREGA | /RECIBE

201

LA E-tuieOmar-Cervantss MaHinez Mtra. Ana Maria Aﬁ‘ )
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REPRESENTANTES

=

uez Rosado

TESTIGOS

.

!
José Manuel Salazar Rivera /‘T_,l Julio César Delgado Ortega

ORGANO INTERNO DE CONTROLEN EL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO ILTEGRAL DE LA FAMILIA

C S
Litigna T
" Supervisora

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

Lo Condraloria Generod o travéis de lo Direccidn General de Flscalizocibwn (nderna, ey la regpovaable del
tratosmiento de Loy datos perionales gue noy proporcione, Loy cuales serdin proteglidoy conforme o bom dispunesto

Pagina 10
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por la Ley Niumero 316 de Proteccion de Datoy Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estedo
de Veracrurz de lgnacio de Lo Lloawe, y demdy normatividad gue resvlie aplicable

Finalidades del trotoamiento
Loy datos personales gue se obtienen son con Lo finalidad de ntegrar el Actar Circnnstoncioda de Evndrege y
Recepeidn, pare dor certezar y legalidad al Proceso de Entrego y Recepeidn del Poder Ejecntive;, e o

Dependencio o- Entidad segiv se correspondas

Fundamento- legal

EL fundomentor para el trotomitnto y tromsferencioy de datoy personades son Loy articudoy 58, fraccibn VIl de
o Ley Nivmero 58 Orgdmnica del Poder Ejecutive del Estade de Veracruz de lgnacio-de la Llowe; 16 fraccidn
I de Lo Ley Niwmero 336 pora Lo Entrega y Recepeibn del Poder Ejecutine g Lo Adwministrocion Piblice
Municipal; 21 fraceién XL y 34 fraccidn XXX del Reglamento- Inferior de la Contradovia Generad del
Estado- de Verocruz de lgnacio de Ll Llave

Transferencio de dotoy personales
Se informa gue no realizavén transferencios de sy dotoy personales, solyo- aguellay gue seon necesorioy
pore otender requerimientoy de informacidn de wna awtorideds competente, debidamente fundadoy y

wmotiyaooy

Poro meyor informacibn acerca ded trodomicnto y de Loy derechos que puede hacer voler, uspted: puede
acceder al onigo oo privecidad Lntegrod o troats de Lo direccidn electrénica
Witpe// wwwsveracriz. gotrmp/ covdralorias anisos-de—privacidads
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