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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE VERACRUZ

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA-RECEPCION
SUBDIRECCION DE APOYO JURIDICO INSTITUCIONAL

En la ciudad de Xalapa, Enriquez, Veracruz, siendo las diez horas del dia dieciséis de diciembre de
dos mil diecinueve, se reunen en la oficina de la Subdireccién de Apoyo Juridico Institucional,
ubicada en el Boulevard Xalapa — Coatepec km 1.5 Colonia Benito Juarez C.P. 91070, la C. Viviana
Castro Ramirez, quien deja de ocupar el cargo de Subdirectora de Apoyo Juridico Institucional, y la
C. Claudia Bertha Ruiz Rosas, quien fue designada por parte de la Directora General de este
Sistema; como Encargada de Despacho, a partir del dia dieciséis de diciembre del dos mil
diecinueve, con el objeto de realizar la entrega-recepcion de los asuntos y recursos correspondientes
al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para
la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Pablica Municipal y lo dispuesto en
los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion
de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro de la Administracién Publica
Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Pablica Estatal,
publicado en la Gaceta Oficial No. 160 de fecha 20 de abril de 2018; “Lineamientos que deberan
observar los servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o comision, para realizar la

entrega-recepcion de los recursos que tenga asignados y del informe de los asuntos bajo su
responsabilidad”.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector con folio I y
I | manifiestan tener sus domicilios particulares en [N I I =
_-----.—_,_y__-_
L [ _FJ1 F N | [T 7 F R

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. David
Axayacatl Tedy Esquivel y el C. Alejandro Jests Ruiz Villa, manifestando el primero prestar sus
servicios en el Sistema DIF Estatal Veracruz, como Subdirector de la Subdireccién de Asuntos
Juridicos dependiente de la Direccion Juridica y Consultiva, identificandose con credencial para

“votar con folio FENTENNENSSSENEN; - scgundo manifiesta prestar sus servicios en el Sistema DIF

Estatal Veracruz, como Ejecutivo de Proyectos en la Direccién Juridica y Consultiva, y se identifica
con credencial Institucional con nimero de personal IR

Designacion de representantes: la C. Viviana Castro Ramirez, no designa a persona alguna para
que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega-Recepcion vy
proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto
del mismo. Por su parte, la C. Claudia Bertha Ruiz Rosas, no designa a para que en su nombre y
representacion verifique el contenido del Acta de Entrega-Recepcion y la documentacion soporte.--

Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la C. Marﬁha
Laura Flores Valencia en representacion del Organo Interno de Control, comisionada mediante oficio
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no. CG/OIC/DIF/866/2019 de fecha 10 de diciembre de 2019, quien se identifica con credencial de
elector con folio | - intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo
establecido en el articulo 21, fraccion XLI y/o 34 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la
Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave..

A]cance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control del
Sistema Para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado de Veracruz, se circunscribe a
supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los formatos y la verificacion de los

recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion sera responsabilidad de los servidores
publicos entrante y saliente.

Acto seguido, la C. Viviana Castro Ramirez, procede a realizar la entrega del informe de los asuntos
a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos y materiales
asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y
clasificados correspondientes al area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacion:

ol il
)

AN 1fo}
AN 1991

Estructura Organizacional

001- 002

1
2 Manuales Administrativos 003 — 004
3.1 Relacioén de Disposiciones Juridicas Administrativas 006 — 008
32 Relacion de Procesos Juridicos en los que el Area es parte 009 - 009
33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes 010- 010
4.31 Relacién de Cuentas Bancarias N/A
4.32 Situacion de Talonarios de Cheques N/A
4.33 Relacioén de Cheques Pendientes de Entregar N/A
4.42 Relacién de Cajas Fuertes 011-011
9:1 Plantilla de Ocupacién de Plazas 012 -014
5.2 Relacion de Personal Comisionado 015-015
5.3 Relacion de Personal con Licencias o Permisos 016 - 016
5.4 Relacion de Personal con Dias de Descanso Pendientes de Otorgar 017 - 017
5.5 Tabulador de Sueldos Autorizados N/A
5.6 Relacion de Sueldos y Salarios No Cobrados N/A
5.7 Pasivos Laborales y Contingentes N/A
5.8 Inventario de Bienes Muebles 018 — 027
5.9 Inventario de Bienes Muebles e Intangibles N/A
541 Relacién de Software Comercial 028 — 028
5.12 Relacién de Software Gubernamental Desarrollado 029 - 029
513 Relacién de Publicaciones asignadas o elaboradas 030 - 030
* 15015 Relacién de Documentacion Activa en Archivo de Tramite 031 - 062
5.16 Inventario de Documentacién Semiactiva en Archivo de Concentracion N/A
547 Inventario de Documentacion Inactiva en Archivo Historico N/A
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5.18 Relacion de Respaldos de Informacion en Medios Magnéticos u Opticos 063 - 063
5.19 Relacion de Llaves de Oficinas y Mobiliario 064 — 064
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 065 — 066
5.21 Relacion de especies animales ' 067 — 067
il Informe sobre el cumplimiento de las disposiciones | 068 —068
7.2 Relacion de solicitudes en Informacion Publica en Proceso de Alencion 089 - 089
73 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 070 - 070
7.4 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion 071-074
8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion 075 -075
; del area que es parte
91 Asuntos. Contratos, Convenios u Obras Pendientes o en Tramite de Atender | 076 — 078
' dentro de los 90 dias naturales siguientes a la entrega recepcion ‘
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 079 -079
9.3 Informe de Asuntos a su Cargo 080 — 080

Otros hechos: El servidor publico saliente manifiesta que pone a disposicion para este acto su
ndmero de celular [l cn estricto apego a la Ley numero 316 de Proteccién de datos
personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega
y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para cualquier informacion
adicional), se anexa a la presente acta Aviso de Privacidad Simplificado Relativo al Acta
Circunstanciada de Entrega y Recepcion de la Subdireccion de Asistencia Juridica Institucional; asi
mismo la C. Viviana Castro Ramirez menciona que en la pasada entrega recepcion del mes de
diciembre 2018 no se le comunico sobre diversos documentos que se encontraban en una caja, por
lo que con fecha 21 de diciembre de 2018 levanto un acta en la que se hizo constar los documentos
que contenian, para lo cual adjunta a la presente acta memorandum No. DJC/037/2018 dirigido al
Organo Interno de Control, copia de acta levantada y listado de los documentos que contiene dicha
caja, la cual se encuentra en el interior de dicha Subdireccion; de igual manera hace dejar asentado
que entrega Poder Notarial bajo Instrumento Numero Dos Mil Cuatrocientos Veintiuno del libro
Cuarenta y Dos de la Notaria Publica Nimero Veintisiete de la Décima Cuarta Demarcacién Notarial
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave con fecha tres del mes de diciembre del afio dos mil
dieciocho con un original certificado y - cuatro copias certificadas del mismo, se encontré una caja
de asociaciones civiles de ejercicio 2017 y una del 2019 “Quinta del frijol un abuelito feliz A. C.”,
encontrandose en el cubiculo del C. Porthos Domingo Rafael Garcia Salazar los expedientes de las
asociaciones civiles para elaborar sus “Constancias de Acreditacion de Actividades Asistenciales”

del ejercicio 2019, como documentaciones no correspondientes al area de la Subdireccioén de Apoyo
Juridica Institucional, y a su vez, adjunto Memorandum Num. SAJI.033.2019 de fecha 11 de
diciembre de 2019 con sus tres anexos ( acta de hechos de fecha nueve de diciembre de 2019,

memorandum SAJI.185.2019 de fecha 21 de noviembre de 2019 y acta de hechos de fecha 09 de
septiembre del afio dos mil diecinueve.

Declaraciones finales: la C. Viviana Castro Ramirez, manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de entrega y
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recepcion, declarando que no fue omitido ningiin asunto o aspecto importante relativo a su gestion.
Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus
anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y
recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion
adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades
en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar
con posterioridad.

Por su parte, la C. Claudia Bertha Ruiz Rosas recibe, con las reservas de ley, de la C. Viviana Castro
Ramirez, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y
sus anexos, declarando que de la revision de la carpeta se identificaron faltantes de mobiliario, o
numeros que no coinciden haciendo las anotaciones correspondientes en los anexos de la
carpeta,de igual manera, recibe sin tener conocimiento del contenido, cajas, carpetas y Gacetas que
forman parte del soporte documental de la referida carpeta de Entrega-Recepcion, desglozadas de
la siguiente manera: 14 cajas cerradas con diurex, siendo estas 10 de cartén y 4 plasticas,
percibiendo a simple vista en algunas una relacién del contenido, sin que este obre a la vista de la
declarante por lo ya comentado, 20 carpetas color blanco de distintas medidas sin revisar su
contenido asi como tres tantos de Gacetas del Estado de Veracruz; de igual manera, obran en el
area de la Subdireccion, encima del archivero 7 carpetas blancas y un folder verde, que a dicho de
la Licenciada Viviana Castro Ramirez, corresponden al archivo de conservacién de antecedentes,
mismos que me solicita sean reintegrados al archivo de la Direccion Juridica y Consultiva. Al
preguntarle sobre las llaves del escritorio y archivero que obran dentro de la Subdireccién, comenta
que en su momento no le fueron entregadas y que carece de la externa. Declarando tener
conocimiento de que la verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor
de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de la entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta
conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido del Acta
respectiva o de los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término senalado,
debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de
conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha
normatividad.
La C. Martha Laura Flores Valencia, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como
al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de
Situacion Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la misma.-

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar, siendo las
veintiuna horas con trece minutos del dia veintrés de diciembre de dos mil diecinueve, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella

intervinieron.

El original de los ochenta documentos correspondientes a los nueve anexos que se mencionan en
esta Acta, la cual consta de 5 hojas, se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y

quienes fungen como representantes, para su conservacion en el archivo.
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C. Cla\mflﬁ Bertha Ruiz Rosas

TESTIGOS

(Y]

C. Da/wd Axayacatl Tedy Esquivel C. Alejavo Jesus Ruiz Villa

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

£ 4

C. Martha La Valencia
Supervisor

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion de la Subdireccién de Apoyo
Juridico Institucional del dia veintitrés de Diciembre de dos mil diecinueve.
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Saageadacana a las antaridadas clvilas, militarac » Institnclnnes
publicas y privadas, las atenclones y lacllidades que slrvan

prestaral porlador de la presente, en el desempeno de sus lunclones
A la persona que se encuentre esta ldentificacion en caso de extravic,
se le agradecera remitirla o enviarla al Departamento de Recuersos
Humanos de esta Dependencla.

Tel.(228) 8423730 37

Verdnlca Agullera Tapla
Directora General

Vigencla

Diclembre 2019
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28 de Diciembre de 2018
Xalapa, Ver.
Memorandum No. DJC/037/2018.

1

Lic. Daniel Luis Reyes Sulvaran
Titular del Organo Interno de Control en el DIF
PRESENTE

Por medio de este conducto adjunto al presente “Acta de Hechos”
levantada en esta Direccién Juridica y Consultiva a mi cargo, el 21 de
diciembre del afio en curso, para su conocimiento y efectos
correspondientes.

Le agradezco su atencion.

Sin mas por el momento, enviandole un cordial saludo. ; Egi

2

ATENTAMENTE

LIC. Yolan a Orduna Arroyo
Directora ;:Ié Juridico y Consultivo

.'/ i

Pl
o5

C.c.p.- Veronica Aguilera Tapia.-Directora General de este Sistema.- Para su superlor conocimiento.- Presente.
Archivo.

Kim, 1.5 Carretera Xalapa - Coatepaec a/M
CP 91070, X')l'?lpﬂ Veracruz

Tol 01 (228) 843 37 30 - 57
www.drfvergob.mx
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL ESTADO DE
VERACRUZ

ACTA DE HECHOS

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz, siendo las veinte horas
con treinta minutos del dia veintiuno de diciembre del dos mil dieciocho,
se relinen en las instalaciones que ocupan las Oficinas Centrales del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz
(DIF), ubicadas en el Kilometro 1.5, Carretera Xalapa-Coatepec,
Veracruz de Ignacio de la Llave, Colonia Benito Juarez, de esta ciudad
de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave; los C.C. Yolanda
Ordufa Arroyo, Directora Juridica y Consultiva, quien se identifica con
su credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con
clave de elector NN ' \iviena Castro Ramirez,
Subdirector de Apoyo Juridico Institucional, quien se identifica con su
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con
clave de elector IEEEEEEEEEEEREEENENN - bos del citado Organismo,
con la finalidad de levantar la presente acta de hechos.-----------=-------
Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de
asistencia el C. David Axayacatl Tedy Esquivel, Subdirector de Asuntos
Juridicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado
de Veracruz (DIF), quien se identifica con su credencial para votar
expedida por el Instituto Federal Electoral con clave de elector

, con la finalidad de hacer constar los siguientes:
TR (Y s HECHOS -----m-mmm oo oo oo
A continuacion, se hace constar que ante la presencia de los C.C.
Yolanda Ordufa Arroyo, Directora Juridica y Consultiva del Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz (DIF), la de la
voz Viviana Castro Ramirez, Subdirectora de Apoyo Juridico Institucional
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Veracruz (DIF) informa que, el dia 21 de diciembre del afo en curso,
siendo las veinte horas con treinta minutos, al estar revisando los
anexos de la carpeta y acta de entrega recepcion de fecha 03 de
diciembre del 2018, por estar en la etapa de la formulacion del cierre del
dictamen de la concluida entrega y recepcién por cambio de
administracion, me percate, no contar con una carpeta con el nombre de
“Documentos” con el nimero consecutivo 16 del 5.11 hoja 2, la cual en
la etapa de la entrega recepcién se encontraba en la instalacion del
archivo de. la Direccion Juridica y Consultiva especificamente en la
Subdireccion de Apoyo Juridico Institucional y a su vez se encontraron
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una serie de documentacion que no se anexo en la carpeta recibida el
03 de diciembre del presente ano.
Como a continuacion se relacionan:

*Carpeta comité de ética 2018
*Instrumento Notarial nimero 1,579; en copia certificada.

*Instrumento Notarial nUmero 22, 323; con una solicitud de inscripcion en
copia certificada.

*Instrumento Notarial numero 17, 029; .con solicitud de inscripcion
certificada.

*Carpeta de oficios memorandum, circulares y comunicaciones de la Junta
de Gobierno 2018 de la primera sesion ordinaria2018

*Carpeta de programacion anual 2018

*Documentacién de avallo comercial, junto con planos y un certificado de
libertad de gravamen de la ciudad asistencial CONECALLI e Instrumento

Notarial con el nimero 1659 en copia certificada.

ubicado con frente a la calle Juan de la Cruz Enriquez de la Ciudad de

*Copia certificada del Instrumento Notarial numerc 24, 068; del predio
Acayucan, Veracruz. QL

*Avallos comerciales y catastrales del auditorio Benito Juarez en original,
“balneario Mocambo, juegos infantiles (cri cri), avalio del parque “cri cri” Av.
Salvador Diaz Mirén esquina Av. Xalapa y Viveros Forestales de los Cocos o

la Forestal. v 2

* Carpeta de solicitud de bresupuesto de egresos a SEFIPLAN, ﬂ\
| requerimientos de adeudos y érdenes de pago. .

* Oficio de DIF Nacional solicitando la devolucion de camioneta Chevrolet,
tipo Express Van derivado de un convenio comodato.

/)
¥ Folder con oficios en original, donde se solicita la donacion a Titulo Q/
Gratuito a favor del Ayuntamiento de Boca del Rio, Veracruz del predio
conocido como balneario Popular Mocambo a favor del Foro Boca.
* Folder con oficios en original donde se solicita la donacion a Titulo
Gratuito a favor del Ayuntamiento de Veracruz, el predio Viveros

. Forestales de los cocos o la Forestal.

*Convenio de colaboracion original original del DIF y corporativo
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Flover, el cual vencio el 20 de febrero del 2018.

*Memorandum PEPNNA/1170/2018 no se encontré seguimiento del mismo
de la nifla Estela Sanchez Rodriguez.

* Constancia de acreditacion de actividades asistenciales ( de los anos 2015,
2016 y 2017). '

“*0Oficios de segundo Informe 2017-2018.
*Documento del llamado Santuario de las Garzas.
* Convenio con el Colegio de Notarios Publicos del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave en fecha 5 de junio de 2017 tiene todas las firmas en
copia y con fecha del 31 de enero del 2017 sin todas las firmas y en original.

Se sefiala que con esta fecha 21 de diciembre del presente ano, la
Subdirectora de Apoyo Juridico Institucional se percato de la caja vy
documentos antes relacionados, motivo por el cual se procedio a
levantar la presente Acla de€ HEEhQS-—-~~-rrrrosmra-oroo—Snnssesssdmemmsmmas
. Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas
que hacer constar, siendo las veinte horas con treinta minutos del dia
veintiuno de diciembre de dos mil dieciocho, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que

en ella intervipig
= o a

/.’/'/ s ',/7’
e ,m//é; / y

Yd mda Orduna Arroyo Viviana Castro Ramirez
Dipec/t ra Juridica y Consultiva Subdirectora de Apoyo Juridico
Sistema para el Desaiivullo Institucional del Sistema para

Integral de la Familia del el Desarrollo Integral del

Estado de Veracruz. Estado de Veracruz.

TESTIGOS

David Axayacatl Tedy Esquwel

Subdirector de Asuntos Juridicos del
Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Estado de Veracruz

***** - —Nota: Las presentes firmas corresponden-al-Acta Administrativa de fecha 21 de diciembre de 2018,
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la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo Octavo fraccion | de los Lineamientos Generales”.



